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Anmalan

Uppdragsutbildning: AG230U, Kvalificerad processledarutbildning, 7,5 hp och AG231U,
Uppsats inom kvalificerad processledarutbildning, 7,5 hp

Anmalan av Deltagaren till:
|:| AG230U, Kvalificerad processledarutbildning, 7,5 hp
|:| AG231U, Uppsats inom kvalificerad processledarutbildning, 7,5 hp

Kursdatum och kurslokaler under varterminen 2025
Block 1: 24 — 28 mars 2025 (vecka 13), Balingsholms Herrgard

Block 2: 19 — 20 maj 2025 (vecka 21), Géteborgsregionen, Goteborg
Block 3: 1 -5 september 2025 (vecka 36), Varbergs kusthotell

Avgift for varterminen 2025 &r 59 500 SEK exkl. moms/Deltagare och kursomgang.

I kursavgiften ingdr féreldsningar och évningar under tre kursveckor, fallstudiehandledning, litteratur
och 6vningsmaterial, samt kost och logi under kursvecka 1 och 3, samt kost under 2 dagar av
kursvecka 2.

Kostnader fér resor till och ifran kursveckorna, logi mdndag-tisdag kursvecka 2, samt logi och kost vid
besék i fallstudieorterna bekostas av respektive deltagande féretaget.

Kontaktuppgifter KTH:

Kursansvarig: Karolina Isaksson, karolina.isaksson@abe.kth.se
Uppdragsutbildningsadministration: uppdragsutb-abe@kth.se
Anmalan till kursen: avtalssamordning@abe.kth.se

Deltagare

Personnummer

Efternamn Férnamn
Telefon E-post

Ange ev. matavvikelse/specialkost

Leveransadress for kurslitteratur (ej boxadress)

Posthummer Postadress

Sidalav$s


https://www.balingsholm.se/kontakt-hitta-hit/
https://goteborgsregionen.se/kontakt
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Foretagsuppgifter! (Arbetsgivare)

Foretagsnamn (Arbetsgivare)

Organisationsnummer

Fakturaadress

Posthummer Postadress

Mailadress for fakturor

Fakturareferens

Instruktioner for att skicka E-faktura bilaggs anmalan:

Ansvarig chefs kontaktuppgifter och signatur

Efternamn

Férnamn

Telefon

E-post

Genom att signera denna anmalan bekraftar jag att jag har last och godkadnner villkoren i bilaga 1.

Datum

Féretagsnamn

Namnfortydligande Ansvarig chef

Titel Ansvarig chef

L Enligt férordning (SFS 2002:760, indrad 2007:424) om uppdragsutbildning vid universitet och hégskolor far
personer med enskild firma inte delta i uppdragsutbildning om den enskilda firman ar bestallare av utbildningen.
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Bilaga 1. Villkor fér kursanmalan till Uppdragsutbildningen ”AG230U, Kvalificerad
processledarutbildning, 7,5 hp och AG231U), Uppsats inom kvalificerad processledarutbildning,
7,5 hp”

Detta dokument belyser villkoren fér av Kungl. Tekniska hogskolan, ABE skolan, med registrerad adress: Brinellvdgen 8, 100 44
Stockholm, org. nr. 202100-3054, nedan “"KTH” som tillhandahaller Uppdragsutbildning ”“AG230U, Kvalificerad
processledarutbildning, 7,5 hp och AG231U, Uppsats inom kvalificerad processledarutbildning, 7,5 hp”, nedan kallad
"Utbildningen”, for Deltagare utsedda av deltagande foretag.

Kursen finansieras av deltagande féretag som maste vara en juridisk person (ej enskild firma) och arbetsgivare till Deltagaren.

1. Genomférande av Uppdragsutbildningen ”"AG230U, Kvalificerad processledarutbildning, 7,5 hp och AG231U,
Uppsats inom kvalificerad processledarutbildning, 7,5 hp”
Utbildningen Kvalificerad processledarutbildning dr uppdelad i tva kurser.

Utbildningen AG230U, Kvalificerad processledarutbildning omfattar féreldsningar, 6vningar, seminarier och fallstudiearbete
och omfattar 7,5 hogskolepoang. For att erhalla poédng kravs att Deltagare genomgar examination med godkant resultat. Varje
Deltagare erhaller ett kursintyg efter godkdnd Utbildning.

Utbildningen AG231U, Uppsats inom Kvalificerad processledarutbildning riktar sig till kursdeltagare for Utbildningen AG230U,
Kvalificerad processledarutbildning som 6nskar att fordjupat behandla Utbildningens tema genom att skriva en akademisk
uppsats och genomga en akademisk prévning. Utbildningen AG231U omfattar 7,5 hogskolepoang. Varje Deltagare erhaller ett
kursintyg efter godkand Utbildning.

Utbildningens innehall och krav framgar av kursplanerna, se bilagorna 3.1 (AG230U) och 3.2 (AG231U).

2. Deltagare
Genom den signerade anmalningsblanketten intygar deltagande foretag att de anmalda Deltagare ar anstéllda hos deltagande
foretag, som inte ar enskild firma, och att de ar erforderligt forsakrade under Utbildningen.
Deltagare ar ej studenter vid KTH i hogskolerattslig mening.

3. Ataganden
KTH tillhandahaller platserna i Utbildningen i enlighet med Forordning (2002:760) om uppdragsutbildning vid universitet och
hogskolor, Avgiftsforordningen (1992:191) och annan vid var tid gallande lagstiftning till hos Deltagande foretags anstallda
Deltagare.

KTH ansvarar for Utbildningens akademiska innehall, planering, pedagogik och genomférande av Utbildningen, examination,
kursanalys samt all studieadministration kopplad till studieresultatsdatabasen Ladok.

KTH ansvarar for examinator/kursansvarig larare och ansvarar for ersattare vid examinators/kursansvarig larares sjukdom
eller annat férhinder.

KTH ansvarar for bokning av kurslokaler, kost och logi under kursveckorna 1 och 3, samt kost fér mandag-tisdag under
kursvecka 2.

KTH bekraftar utbildningsplatsen till Deltagaren efter mottagen anmalan. KTH skickar information om kurslokaler och
inloggning till Canvas via mejl i anslutning till kursstart.

Deltagande foretag ansvarar for att pa anmodan forse KTH med relevant dokumentation om anstéllning, tidigare akademisk
utbildning, TOEFL-testresultat eller annan, for deltagande i Utbildningen, relevant information, samt information om
Deltagares eventuella sarskilda behov, t.ex. med anledning av funktionsnedsattning, fér att kunna sdkerstalla att KTH kan
genomféra Utbildningen for Deltagaren.
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KTH ansvarar ej for tillhandahallande av exempelvis litteratur, annan utrustning och praktikplatser i annan utstrackning an vad
som anges i kursplan, kurs-PM eller annan kursinformation.
KTH forser Deltagaren med ett intyg efter godkand kurs.

4. Rattigheter till material och uppgifter
Upphovsrattsligt skyddat material som framstallts av vid KTH anstalld personal tillhér som regel KTH:s personal, som gett KTH
licens att nyttja den anstdlldes material inom den del av verksamheten som materialet ar framtaget for. Utdelat och kopt
kursmaterial far fritt anvandas av deltagande féretag och Deltagare inom ramen for Deltagares anstéllning och deltagande
foretagets ordinarie verksamhet, dock far materialet ej spridas kommersiellt eller i utbildningssyfte inom deltagande foretagets
verksamhet eller till tredje part utan KTH:s skriftliga medgivande.

| den man Deltagare under Utbildningen delar immaterialrattsligt skyddad information eller féretagshemligheter behandlar
KTH uppgifterna som konfidentiella sa langt det ar mojligt enligt Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).

| det fall material utvecklas gemensamt mellan KTH och Deltagare, exempelvis fall baserade pa uppgifter i Deltagande foretags
verksamhet, dger Parterna ratt att anvanda sadant material till enskilda utbildningsmoment inom ramen for Utbildningen, dock
ej till annat andamal om Parterna inte har 6verenskommit sarskilt om det i separat avtal.

5. Betalningsvillkor
Kursavgiften per Deltagare och kursomgang faktureras deltagande foretag efter att anmalan har tagits emot och bekréaftats av
KTH.
KTH tar ut avgifter i enlighet med Avgiftsforordningen (1992:191). Moms tillkommer med 25 % enligt lag. Betalning sker inom
30 dagar netto. Vid férsenad betalning dger KTH ratt att pafora dréjsmalsranta enligt 6 § Rantelagen (1975:365).

6. Overlatelse
Anmalan till kursen ar bindande efter att anmalan har tagits emot och bekraftats av KTH.
Kursplatsen kan nar som helst fére kursstart 6verlatas till annan Deltagare hos samma deltagande féretag kostnadsfritt,
forutsatt att annan Deltagare uppfyller Utbildningens krav enligt kursplanen.

Eventuell byte av Deltagare ska alltid ske skriftligt till KTH och blir giltigt efter att Deltagande foretag har fatt en bekréftelse om
detta av KTH.

7. Ansvarsbegransning
KTH ansvarar ej for indirekt skada, foljdskada, vinstbortfall eller liknande som kan uppsta hos deltagande foretag till foljd av
genomfdrandet av Utbildningen eller uteblivet genomférande av Utbildningen.

KTH kan ej hallas ansvarig for att individuella Deltagare inte godkdnns pa poanggivande moment i Utbildningen. Deltagare som
inte har mojlighet att avsluta Utbildningen ges tillfélle att ansluta sig till nasta kurstillfdlle inom en 2 ars period.

KTH kan ej hallas ansvarig for eventuella konsekvenser av individuella Deltagares tillampning av innehallet i Utbildningen inom
deltagande foretagets verksamhet eller gentemot tredje part.

KTH forbehaller sig ratten att stalla in Utbildningen vid for fa Deltagare i Utbildningen totalt sett (minimum antal Deltagare ar
30), varvid detta Avtal upphor att gélla med omedelbar verkan. For det fall deltagande foretag erlagt betalning for Deltagare
ska aterbetalning ske inom trettio (30) dagar.

Force majeure: KTH och har ratt att stélla in kursen om genomférandet paverkas av omstandighet som ligger utanfor KTHs

kontroll. Om kursen stélls in enligt ovan erbjuds Deltagare att delta i kursen vid ett senare tillfille, alternativt att erhalla
aterbetalning av avgiften.
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Bilaga 2
Hantering av personuppgifter for deltagare i uppdragsutbildning

Den 25 maj 2018 tradde en ny EU-lagstiftning Dataskyddslagen (GDPR) i kraft som ersatter den tidigare svenska personuppgiftslagen, PUL.
Mycket ar sig likt, men skyddet for din personliga integritet har forstarks. Det ar viktigt for oss att du kanner dig trygg och att du forstar hur vi
hanterar din personliga information. Det gor vi med stérsta omsorg och i enlighet med GDPR. Vi kommer nedan lista hur vi sparar dina
personliga uppgifter om du deltar i en uppdragsutbildning pa Institutionen for Fastigheter och byggande och vad du har for rattigheter
angaende detta.

Uppgifter vi samlar in

KTH &r personuppgiftsansvarig for de personuppgifter vi behandlar. Vi samlar in vissa personuppgifter om dig som kan anvandas for att
identifiera dig eller information som kan héarroras till dig. Personuppgifter kan ocksa komma att lamnas till oss av arbetsgivaren nar den utser
deltagare till en uppdragsutbildning.

Vi kommer att samla in dina personuppgifter fran var samarbetspartner for just den uppdragsutbildning som du @mnar medverka i. Det gérs i
form av denna anmalningsblankett och en deltagarlista. Anmalningsblanketten ligger till grund att fakturera deltagande foretag for ditt
deltagande i uppdragsutbildningen.

Anvandning av personuppgifter
Vi anvdnder de personuppgifter vi samlar in for att kunna ge dig for att kunna:

. registrera deltagande i podnggivande kurs i vart studiedokumentationssystem (LADOK).
. behalla historik om deltagare i, och bestéllare av, uppdragsutbildning.
. behalla historik om kursansvariga och ldrare som ansvarat for en uppdragsutbildning

Réttsliga grunder

KTH:s behandling av personuppgifter maste vila pa nagon de rattsliga grunderna som finns angivna i GDPR. Den rattsliga grunderna som KTH
har for att behandla personuppgifterna inom ramen fér uppdragsutbildning ar del myndighetsutévande och uppgift av allméant intresse, dels
avtal mellan KTH och arbetsgivare. Alla dessa rattsliga grunder ar en féljd av att KTH maste f6lja en specifik forordning (Férordning (2002:760)
om uppdragsutbildning vid universitet och hogskolor.

Lagring av personuppgifter

KTH @r en myndighet och har darfor en skyldighet att folja t.ex. utlamnade av allmanna handlingar och arkivlagstiftning. KTH kommer darfor
aven att behandla personuppgifterna pa de satt som kravs for att kunna félja gallande lagstiftning.

Dina personuppgifter sparas fér angivna andamal som ndmnts ovan sa ldnge vi har behov av att kunna verifiera att du t.ex. deltagit i en
uppdragsutbildning eller betygsunderlag. Uppgifter kan ocksa sparas om du har varit i kontakt med oss och uttryckt intresse att delta i eller
bestalla en uppdragsutbildning.

Dina rattigheter

Du har ratt att begéra ett registerutdrag, ratt att fa felaktiga uppgifter rattade eller raderade, ratt att begara begransning, ratt att invanda mot
behandlingen, samt ratt att begéra att uppgifterna flyttas. Ar du missnéjd med hur vi behandlar dina personuppgifter kan du kontakta
dataskyddsombudet vid KTH (dataskyddsombud@kth.se, telefonnummer (vxl): 08-790 60 00). Du kan ocksa ldamna in ett klagomal till
Integritetsskyddsmyndigheten (IMY).

Kontaktuppgifter

Om du vill komma i kontakt med oss kan du vanda dig till KTH:s dataskyddsombud,
mejl: dataskyddsombud@kth.se
telefonnummer: 08-790 60 00
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