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Beslut om inrattande av KTH-gemensamt stdd for administrativ
hantering av forskarutbildningsfragor —
Forskarutbildningssamordningen

Detta beslut har undertecknats elektroniskt.
Beslutet

Universitetsdirektoren beslutar att inratta en KTH-gemensam virtuell funktion fér administrativ
hantering av forskarutbildningsfragor. Funktionen bendmns Forskarutbildningssamordningen (FuSam)
och leds av ledningskansliet (MO) tillsammans med avdelningen for utbildningsstéd (EDO) och
bemannas av befintligt verksamhetsstod.

Arendet

KTH:s forskarutbildning omfattar drygt 1500 aktiva doktorander vilket motsvarar ca en tredjedel av
Sveriges kapacitet for forskarutbildning inom teknikomradet. Forskarutbildningen &r en internationell
miljo och efter doktorsexamen gar KTH:s utexaminerade doktorer vidare till internationella karridrer.
Darmed ska hoga krav ocksa kunna stillas pd verksamhetsstodet till forskarutbildningen, som ska vara
likvardigt 6ver hela KTH. Stodet till doktorander och kring forskarutbildning ar idag organiserat pa olika
sétt pa skolorna, bade i typ och niva av stod. Den typ av gemensamma rutiner och utarbetade processer
som finns for 6vrig utbildningsverksamhet finns idag inte for utbildning pé forskarniva. Detta har ibland
medfort en otydlighet och osdkerhet for doktorander savil som for handledare,
forskarutbildningsansvariga (FA) och administrativ personal i fragor kring administrativ hantering
framfor allt vad giller frigor av mer komplex karaktar.

I programmet for Ett gemensamt och samordnat verksamhetsstod pa KTH (V-2022-0218), inom
delomradet Utbildningsadministration, utsags PhD Administration till ett av fyra prioriterade omraden.
EDO och skolorna gavs i gemensamt uppdrag att utveckla KTH:s st6d till administration kopplad till
forskarutbildning.

Behovet av att samlas kring KTH-gemensamma processer och rutiner — diar sddana innebér en forbattring
— har redan tidigare bedomts vara stort. De senaste fem aren har flera stérre och mindre kartlaggningar
och utredningar kring olika delar i forskarutbildningsadministration gjorts pd KTH, men trots att olika
behov identifierats har fi konkreta forslag till l6sningar tagits fram. Att samordna den administrativa
hanteringen av forskarutbildningsfragor pa KTH ska ge 6kad kvalitet, rattssikerhet och effektivitet i
stodet till saval handledare, som FA och doktorander.

Mot bakgrund av ovanstéende foreslas att en virtuell funktion inrattas inom det samlade

verksamhetsstodet under namnet Forskarutbildningssamordningen (FuSam).
Forskarutbildningssamordningens uppdrag ar att skapa och driva en sammanhallen ingang f6r, och
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samordnad hantering av, administrativa forskarutbildningsfrégor, samt att driva utveckling av
forskarutbildningsfrégor till indamalsenlig och enhetlig hantering och gemensamma beslut dér sé ar
pakallat. Forskarutbildningssamordningen arbetar sévél operativt, som taktiskt och strategiskt.

Se vidare beskrivning i bilaga.

Detta beslut har fattats av av Kerstin Jacobsson, universitetsdirektor, efter foredragning av
enhetschef Malin Sigvardson, EDO/AUA. Nirvarande vid beslutet var bitradande
universitetsdirektor Fredrik Oldsjo, UA Per Dalhammar, CBH, avdelningschef Katarina

Jonsson Berglund, EDO, ordforande for Tekniska hogskolans studentkér Niklas Carlbaum och
motets sekreterare Karin Almgren.

Kungl. Tekniska hogskolan

Kerstin Jacobsson, universitetsdirektor

Malin Sigvardson, enhetschef vid avdelningen for utbildningsstod

Bilaga 1: Bilaga till beslut om inridttande av KTH-gemensamt stod for administrativ hantering av
forskarutbildningsfragor — Forskarutbildningssamordningen

Sandlista

For atgard:

Ledningskansliet

Avdelningen for utbildningsstod
HR-avdelningen

Utbildningsadministrativt funktionsansvariga
Kopia till:

Dekanus Sofia Ritzén

Skolchefer
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Forskarutbildningsansvariga

Expeditionsdatum:

2024-01-18
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Bilaga till Beslut om inrattande av KTH-gemensamt stod for
administrativ hantering av forskarutbildningsfragor —
Forskarutbildningssamordningen

Forkortningar:

EDO — Education Office (Avdelningen for utbildningsstod)
MO — Management Office (ledningskansliet)

VS — Verksamhetsstodet

UA — Utbildningsadministrativt ansvarig pa skola

HR — Human Resources (Personalavdelningen)

FuSam - Forskarutbildningssamordningen

Syfte och mal med Forskarutbildningssamordningen

KTH:s forskarutbildning har gott renommé och hég konkurrens om utbildningsplatserna. Samma hoga
krav ska kunna stéllas pa verksamhetsstodet, som ska vara likvardigt 6ver hela KTH.
Forskarutbildningssamordningen (FuSam) inrittas som del av ett mer samordnat st6d med hog kvalitet
och effektivitet.

Mer specifikt syftar Forskarutbildningssamordningen till att skapa en kvalitativ och réattssiker hantering
av administrativa forskarutbildningsfragor, och en enhetlig hantering dir det 4r gynnsamt for
verksamheten generellt och doktoranderna i synnerhet. Genom att organisationen &r virtuell kan
verksamhetsnyttan 6ka utan att avkall gors pa det verksamhetsnira stodet. Det dr i sammanhanget ocksa
viktigt att framhaélla att Forskarutbildningssamordningen inte utgor en kontaktyta for doktoranderna
sjalva. Doktorandens priméara kontaktperson &r alltid en utsedd handledare.

Den omfordelning av resurser inom verksamhetsstodet som Forskarutbildningssamordningen innebér
ger mojlighet att arbeta forebyggande med gemensamma processer och rutiner si att det blir litt att gora
ratt fran borjan, och mindre kraft behover anviandas till att 16sa de problem som uppstéar i avsaknad av
rutiner eller okunskap.

Uppdrag

Forskarutbildningssamordningens uppdrag ar att skapa och driva en sammanhallen ingdng for, och
samordnad hantering av, administrativa forskarutbildningsfrégor vid KTH samt att driva utveckling av
forskarutbildningsfragor till indamalsenlig och enhetlig hantering och gemensamma beslut, dir sa ar
pakallat. Forskarutbildningssamordningen har dven i uppdrag att handlagga, forverkliga och sprida
initiativ som tas inom besluts- och beredningsorgan som ror forskarutbildningen.
Forskarutbildningssamordningens mandat vilar pa uppdraget frin Universitetsdirektéren och det néra
samarbetet med de besluts- och beredningsorgan som ror forskarutbildningen.

Redan identifierade fragor som kommer att ligga inom Forskarutbildningssamordningens uppdrag att
driva aterfinns i Beslut om handlingsplan for utveckling av verksamhetsstodet vid KTH (dnr: V-2022-

0218) och ror till exempel:

e attistorre utstriackning samordna utlysning och hantering av kurstillfallen for inrdttade
forskarutbildningskurser,
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e att beakta och hantera de forslag som tagits fram i rapporten Likartad mottagning for
doktorander (dnr: V-2023-0278),

e att utarbeta en gemensam KTH-rutin for administrativa delar av disputationsprocessen,
e  att se 6ver behov av och modell for karridrviagledning under och efter forskarutbildningen

Det ar avgorande att Forskarutbildningssamordningen prioriterar och utvirderar varje enskilt forslag och
initiativ med héansyn till tillgdngliga resurser. Detta for att kunna bedéma vad som &r genomforbart, da
Forskarutbildningssamordningens arbete gors inom ramen for befintliga resurser.

Organisation och resurser

Forskarutbildningssamordningen ska vara en virtuell organisation inom verksamhetsstodet och skapas av
befintliga resurser utan férandringar i organisatorisk tillhorighet for ingdende personer. Samtidigt ger
den nya formeringen och resursférdelningen en reell férstarkning av verksamhetsstodet till
forskarutbildningen.

Forskarutbildningssamordningen utgors av flera kompetenser som kommer att organiseras i tre olika
grupperingar med delvis olika arbetsomraden och fokus. Detta for att de olika fragor som behandlas inom
Forskarutbildningssamordningen ska hanteras pa optimalt sitt och med riatt kompetens. De tre
grupperingarna arbetar i nara samverkan med varandra och ska gemensamt kunna prioritera och avgora
vilka frdgor som bor hanteras av Forskarutbildningssamordningen och pa vilket satt.
Forskarutbildningssamordningen ska genom sin organisation kunna anta ett helhetsperspektiv pa
utbildningsstddet for forskarniva pa KTH och motverka att initiativ dubbleras eller tappas.

Forskarutbildningssamordningen bestar av:

e En samordningsgrupp som bestér av en till tvd utsedda personer per skola (foretradesvis
handlaggare eller administrator for forskarutbildningen). Gruppen arbetar operativt i
utvecklingen av administrativa stddprocesser for forskarutbildningsfragor, och nira
verksamheten pa skolorna. Den ansvarar for att bAde inhdmta kunskaper och erfarenheter fran
respektive skola och att aterfora till skola beslut, 6verenskommelser och gemensamma rutiner for
implementering.

e Samordnare, (en frin EDO och en frdn MO, initialt ca 60% HE), som leder arbetet i
samordningsgruppen.

e Enrdadgivande expertgrupp som har i uppdrag att bevaka, driva och ocksa initiera frigor av mera
overgripande taktisk eller strategisk art och som vid behov kan ta fram vigledande praxis, rutiner
eller styrdokument. Denna grupp utgér Fusams kontaktyta gentemot KTH:s berednings- och
beslutsstrukturer och kan darigenom fanga upp behov av utredningar eller riktlinjer.
Expertgruppen leds av MO och har en vil utvecklad sak-kompetens dar olika yrkesroller och olika
delar avinom administrationen pa KTH finns representerade: skol-VS genom UA och HR, sak-VS
genom HR (HR-expert), MO (utredare, jurist, utbildningsledare), EDO (samordnare och
enhetschef).

Nir mer extensiv utredning kravs i komplexa fragor behovs vetenskaplig kompetens och da blir
kopplingen till de kollegiala strukturerna, exempelvis Fakultetsradet/Forskarutbildningsutskottet, extra
viktig. Tillfalliga arbets- och referensgrupper med representanter fran olika delar av fakulteten inréttas
utifran sakfraga. Till uppdrag eller arbetsgrupper som initieras av besluts- och beredningsorgan s& som
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Forskarutbildningsutskottet kan Forskarutbildningssamordningen bistd med bemanning och ledning av
det operativa arbetet.

Forskarutbildningssamordningen fir en gemensam funktionsadress, fusam@kth.se. Information fran
Forskarutbildningssamordningen, eller i administrativa processer och fragor rorande forskarutbildningen
publiceras pa intranitet.

Overgripande plan for arbetet 2024

Under hosten 2023 har Forskarutbildningssamordningen formerat sig, samt att en arbetsrutin inom
samordningsgruppen etablerats. Samma arbete har inletts for den rddgivande expertgruppen. Initialt
laggs fokus pa att prioritera bland de frigor, aktiviteter och projekt som sedan tidigare ar identifierade,
samt pa att padborja genomforandet av de fragor som snabbt kan &tgidrdas och som ocksé ger patagliga
resultat.

Under varen 2024 planerar Forskarutbildningssamordningen att paborja, och fortsitta i de fall arbete
redan initierats, arbete med de mer omfattande frigorna och projekten.

Forskarutbildningssamordningens aterrapportering och utvardering
Samordnarna ansvarar for att &terrapportera forskarutbildningssamordningens resultat och verksamhet
till avdelningschefer f6r EDO och MO tva ganger om &ret. En utvirdering av

Forskarutbildningssamordningen gors under 2026 och rapporteras till Universitetsdirektoren, i samband
med resten av programmet.
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