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Anvisning om uppdragsutbildning vid KTH

Galler fr o m 2007-07-01

Faststilld av rektor 2004-09-29 och 2005-03-31
Denna anvisning grundar sig pa:

» Fdrordning om uppdragsutbildning vid universitet och hégskolor (SFS 2002:760, andrad
2007:424)

» Foreskrifter av Hogskoleverket om uppdragsutbildning vid universitet och hégskolor
(HSVFS 2003:3)

» Rektors beslut 949/2004, dnr 930-04-3022, doss 50.

» Universitetsstyrelsens beslut 2004-10-28, p 3.2, dnr 930-2004-2896, doss 13

* Rektors beslut 1251/04, dnr 930-2004-2896, doss 13

* Rektors beslut 312/05, dnr 930-2005-0428, doss 50

Bakgrund

| férordning (2002:760) anges att ett universitet som har staten som huvudman och som
omfattas av Hogskolelagen far bedriva uppdragsutbildning enligt bestdmmelserna i férordningen
(1 §). Hogskoleverket har utfardat foreskrifter till férordningen. | foéreskrifterna sags att varje
larosate skall faststalla riktlinjer for sin uppdragsutbildning. Férordningen och féreskrifterna kan
lasas i sin helhet pa www.hsv.se under Lag och ratt.

Uppdragsutbildning

Med uppdragsutbildning avses utbildning som anordnas mot avgift fran annan an fysisk
person for den som uppdragsgivaren utser (2 § forordning (2002:760) om
uppdragsutbildning vid universitet och hégskolor).

Olika typer av uppdragsutbildning

Specialdesignad utbildning efter bestéllning

Utbildningar som baseras pa den senaste forskningen, nya ron eller en specialistkompetens
som finns vid larosatet. Specialistutbildningarna skraddarsys for uppdragsgivaren som ocksa
utser deltagarna.

Kurser eller program som endast kan ldasas som uppdragsutbildning Uppdragsutbildning
kan ges i form av ett utbud dar kurser eller program marknadsférs och kan sékas av
arbetsgivare.

Enstaka kurser eller hela program som ges som hogskoleutbildning



Larosatet kan valja att erbjuda utbildning som ges inom ramen for utbildning pa grundniva eller
avancerad niva ocksa i form av uppdragsutbildning. Enstaka platser pa en ordinarie kurs eller
program kan saljas som uppdragsutbildning och kursen eller programmet lases da tillsammans
med studenter pa ordinarie utbildning. Kurser kan tillsammans bilda utbildningsprogram. Hela
kurser eller program som redan finns etablerade som ordinarie utbildning kan ocksa séljas
parallellt som uppdragsutbildning med enbart deltagare inom uppdragsutbildning.

Bestallare av uppdragsutbildning

Privata uppdragsgivare

Svensk eller utlandsk juridisk person (inte enskild firma) kan bestalla uppdragsutbildning fér
sina anstallda. Utbildningen skall vara dgnad att fa betydelse for deltagarnas arbete at
uppdragsgivaren. Juridisk person som enbart fungerar som férmedlare fér privatpersoner kan
inte vara bestallare eller uppdragsgivare. Arbetsgivare kan ge fullmakt att fér annan
organisation att upphandla utbildningen exempelvis genom att en koncern upphandlar
utbildning for dotterbolag och underleverantorer.

Offentliga uppdragsgivare inom EES

Svensk offentlig uppdragsgivare eller motsvarande inom EES kan bestalla uppdragsutbildning
av arbetsmarknadsskal eller av bistandspolitiska skal. | annat fall skall utbildningen syfta till att
som personalutbildning hdja kompetensen hos de anstallda.

Offentliga uppdragsgivare utom EES

Offentliga uppdragsgivare utom EES far bestalla uppdragsutbildning utan att den behdver avse
personalutbildning eller vara utbildning som behdvs av arbetsmarknadsskal eller av
bistandspolitiska skal. Syftet med utbildningen ar fritt sa lange det ar en offentlig
uppdragsgivare, motsvarande svenska staten, kommuner eller landsting, som ger uppdraget
och utbildningen knyter an till den hdgskoleutbildning pa grundniva eller avancerad niva som
hdgskolan har examensratt for.

Utforare av uppdragsutbildning

Utforare av uppdragsutbildning ar skolor eller motsvarande vid KTH. Dotterbolag till KTH
Holding AB kan inte bedriva uppdragsutbildning fér KTH:s rakning. Daremot kan dotterbolag till
KTH Holding AB férmedla uppdragsutbildning fér KTH:s rakning.

Deltagare i uppdragsutbildning

Uppdragsgivaren utser deltagare i uppdragsutbildning under férutsattning att dessa uppnar de
overenskomna behdrighetskraven. Deltagarna utgor inte studenter i Hégskoleférordningens
mening.

Inrattande av uppdragsutbildning

Beslut angéende inrattande av uppdragsutbildning som i sig sjalv kan resultera i en examen
fattas av rektor efter beredning i skolstyrelse. Beslut om inrattande av uppdragsutbildning av
storre omfattning som ar poanggivande (15 hogskolepoang eller mer) och som inte resulterar i
en examen beslutas av skolstyrelse. KTH:s interna foreskrifter rorande inrattande av kurser pa
grundniva och avancerad niva skall foljas i den man dessa ar relevanta for uppdragsutbildning.

Beslut om inrattande av uppdragsutbildningar av mindre omfattning (mindre én 15
hégskolepoang) som inte ar poanggivande fattas av skolchefen.

Se styrdokument om inrattande av kurser pa grundniva och avancerad niva

Administrativt stod rérande inrattande av uppdragsutbildning



Arenden om inrattande av uppdragsutbildning handléggs av skolan.
Avtal

Skriftliga avtal skall tecknas mellan hdgskolan och uppdragsgivaren for all uppdragsutbildning
(Hogskoleverkets foreskrifter 1 §)

Innan avtal undertecknas skall en kontroll ske av huruvida uppdragsgivaren ar en aktiv juridisk
person, vilket kan ske genom en kontroll av uppdragsgivarens organisationsnummer.

Skolchefen tecknar avtal om uppdragsutbildning. Ett avtal om uppdragsutbildning kan utgéras
av en underskriven offert. Uppdragsutbildning skall anmalas till enheten for externa relationer.
En kopia pa inganget avtal skall sandas till enheten for externa relationer.

Administrativt stod rorande avtal
Enheten for externa relationer (EER) ger administrativt stdd genom att granska
uppdragsgivares organisationsnummer efter forfragan fran institutionen.

Enheten for externa relationer ger aven stod vid upprattande av avtal. Vad betraffar
uppdragsutbildning av stérre omfattning bor enheten for externa relationer alltid informeras nar
forhandlingar inletts och innan avtal sluts. Enheten for externa relationer kan erbjuda rad och
stdd i forhandlingarna.

Avtalet bor innehalla uppgifter om:

» uppdragets bendmning och omfattning

» uppdragsgivare/bestallare

» ansvarig skola och kontaktperson (om flera skolor ansvarar foér uppdragsutbildningen bor
samtliga skolor och kontaktpersoner anges)

 uppgift huruvida utbildningen ar personalutbildning fér uppdragsgivarens anstallda,
statlig/lkommunal arbetsmarknadsutbildning eller statlig/lkommunal bistandutbildning

» kostnad for deltagande i uppdragsutbildningen

 antal deltagare i utbildningen

* vilka férkunskapskrav som stalls pa deltagarna

« faststalld kursplan med utbildningsplan som bilaga fér poanggivande kurser

« undervisningens tidpunkt, férlaggning och examination

» vem som star for lokaler, litteratur och annan nédvandig utrustning

» vem som star for eventuella praktikplatser och hur dessa ordnas

* vem som ar agare till eventuellt upphovsrattsligt skyddat material

* hur utbildningen f6ljs upp (jamfor riktlinjer for kursanalys i KTHs grundutbildning)

» uppgift om att av KTH faststallda regler for examination galler inklusive regler om fusk

« omtentamen for icke godké&nda studenter och eventuell ersattning for extra kostnader

* avbokning av uppdrag

 avtalstid och uppsagning

* tvister pa grund av avtalet

Avgifter

Avgiften skall berdaknas sa att full kostnadstackning uppnas (§ 5 forordning (2002:760)
om uppdragsutbildning vid universitet och hégskolor)

Skolchefen ansvarar for att full kostnadstackning uppnas for uppdragsutbildningen sa att alla
kostnader inklusive indirekta kostnader i samband med utbildningen blir betalda. Full
kostnadstackning avser inte bara tackning fér marginalkostnad, utan avgiften bor beréknas pa
vad varje student i den avsedda utbildningsformen kostar. Aven kostnader fér utveckling av
kurser skall inga. Om uppdragsutbildningen avser kurser som ges i den ordinarie utbildningen
bor avgiften for uppdragsutbildning inte markant skilja sig fran intakter av anslag.



Administrativt stod
Enheten for externa relationer bistar med stod for berakning av avgiften.

Genomforande av uppdragsutbildning

En hogskola far bedriva uppdragsutbildning bara om den knyter an till sadan
hogskoleutbildning pa grundniva eller avancerad niva som hogskolan har examensratt
for (3 § forordning (2002:760) om uppdragsutbildning vid universitet och hogskolor).
Uppdragsutbildning far inte bedrivas pa ett sadant satt eller i en sadan omfattning att
den far en negativ inverkan pa den hogskoleutbildning pa grundniva eller avancerad niva
som hogskolan skall bedriva. (4 § forordning (2002:760) om uppdragsutbildning vid
universitet och hégskolor).

Nar en hogskola anordnar uppdragsutbildning som omfattar studier motsvarande mer a@n
60 hogskolepoang skall hogskolan skriftligen underratta Hogskoleverket om detta (4 §
forordning (2002:760) om uppdragsutbildning vid universitet och hogskolor).
Uppdragsutbildningar skall ligga inom KTH:s examensratt och baseras pa kompetens som finns
inom KTH. Skolchefen ansvarar for att uppdragsutbildningen inte negativt paverkar kvaliteten i
ordinarie utbildning.

For antagning till uppdragsutbildningskurser kan KTH uppstélla sarskilda behérighetskrav. KTH
skall i dessa fall kontrollera behérigheten fore antagning.

Deltagare i poangsatt uppdragsutbildning skall registreras i Ladok, dock med sarskild markning.
Anteckning om antal deltagare, prestationer och omfattning for icke poangsatt
uppdragsutbildning skall finnas tillgénglig inom skolan och rapporteras arligen i sarskild ordning
i samband med arsredovisningen.

Uppdragsutbildning kan innebara att deltagare i uppdragsutbildning laser kurser tillsammans
med studenter i den ordinarie utbildningen (samundervisning). | dessa fall skall dessa studenter
vid registrering och rapportering sarskilt markas i Ladok. Nar det galler samundervisning ar det
sarskilt viktigt att uppdragsutbildningen bedrivs sa satt den inte paverkar kvaliteten negativt i
hégskoleutbildningen pa grundniva eller avancerad niva.

Samverkan med det internationella kansliet (IK) skall alltid ske vid planering och genomfdrande
av uppdragsutbildningar som ar internationellt rekryterande.

Enheten for externa relationer ansvarar for att Hogskoleverket underrattas om
uppdragsutbildningar omfattande mer an 60 hdgskolepoang. Detta galler aven deltagare i
utbildning som samlases med ordinarie utbildning om det planerade antalet hogskolepoang
overstiger 60.

Tillgodoraknande

Den som har gatt igenom uppdragsutbildning som avses i 6 § har ratt att tillgodorakna sig
utbildningen som hogskoleutbildning pa grundniva eller avancerad niva (7 § férordning
(2002:760) om uppdragsutbildning vid universitet och hdgskolor).

Enligt Hogskoleforordningen har student ratt att tillgodorakna sig annan utbildning @n
hdgskoleutbildning pa grundniva eller avancerad niva om kunskaper och fardigheter ar av
sadan beskaffenhet och har en sadan omfattning att de i huvudsak svarar mot den utbildning for
vilken de ar avsedda att tillgodoraknas. Vidare galler att endast den som ar student och antagen
till hégskoleutbildning pa grundniva eller avancerad niva och den som géatt en
uppdragsutbildning av den typ som anges i 6 och 7 §§ kan komma i fraga for tillgodoraknande.

Examination



Skolchefen utser examinator i uppdragsutbildningen. | 6vrigt géller faststallda regler for
examination och tentamen i hogskoleutbildning pa grundniva eller avancerad niva i den man de
ar tilldampliga (se vidare KTH-handboken).

Examensbevis och kursbevis

De som deltar i uppdragsutbildning far ges betyg och examensbevis eller kursbevis enligt
bestammelserna fér hogskoleutbildning pa grundniva eller avancerad niva, om samma
kvalitetskrav stalls pa uppdragsutbildningen som pa motsvarande hégskoleutbildning. Detta
galler aven om deltagarna saknar behérighet for tilltrade till hdgskoleutbildning (6 § férordning
(2002:760) om uppdragsutbildning vid universitet och hégskolor)

Deltagare i uppdragsutbildning skall efter genomgangen utbildning fa ett kursbevis dar det skall
framga att det galler uppdragsutbildning. Aven deltagare i uppdragsutbildningar motsvarande
mindre an 15 hdgskolepoang skall erhalla kursbevis. Om registrering av dessa studenter inte
gors i Ladok ansvarar skolchefen for att underratta Rektors planeringsenhet (PLE) om antal
helarsstudenter och helarsprestationer.

| de fall uppdragsutbildningen resulterar i ndgon form av examen skall examensbevis utfardas.
Det skall av examensbeviset tydligt framga att det galler uppdragsutbildning.

Ersatter Intern foreskrift nr 8/04







